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TITOLO I

NORME GENERALIL SERVIZIO FINANZIARIOED ECONOMOMATO

Art, 1 - Oggetto ¢ scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)

1. 11 presente regolamento di contabilita ¢ adottato in attwazione dell’art. 7 ¢ dell art. 132 commua |
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 c del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le attivith di programmazione fimanziana. &
previsione, di gestione. di rendicontazione, di investimento ¢ di revisione. nonche lo procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spese dellente.

3. 1l regolamento di contabilita deve intendersi come strettamente connesso ol nitepralo v w
Statuto dell’ente, con il regolamento per il funzionamento del consighio comunale. con
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi. con il regolamento suwi contralli ¢
senerale, con gli altri regolamenti dell’ente.

=
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Art. 2 - Servizio economico finanziario {art. 153 del Tuel)
1.1l servizio economico-finanziario di cui all’art. 133 del TULT., ¢ collocato nell’ambito del 1
settore. Detto settore & strutturato, dal punto di vista organizzativo, sccondo quanto stabilito Jal
regolamento  sull’ordinamento degli uffici e det servizi e dagli awi dr orgamvzazions
responsabile del settore.
2. 1l servizic finanziario svolge le funzioni di guida. coordinamento ¢ assistenza nella
programmazione ¢ nella gestione dell'attivita economica. patrimoniale ¢ finanziaria dellente ¢
procede ai relativi controlli.
3. 1 servizio finanziario garantisce l'esercizio delle seguenti funzioni. attivita ¢ adempimenii:
a) gestione, controlli contabili del bilancio e dei suot equilibri:
b) rilevazione contabile e dimostrazione dei risultati finanziari ¢ economico patrimoniali della
gestione;
¢) assistenza alla programmazione degli investimenti con particolure riguardo allindividuizione
delle fonti di finanziamento,
dy pareri ¢ visti di regolarita contabile, supervisione ¢ coordinamento  debie ativita i
accertamento delle entrate, impegno, emissione deglhi ordinativi ¢ liquidazione delblc spese:
¢) programmazione delle riscossioni e dei pagamenti, gestione della liquidita. anticipaziont i
cassae rapporti con il servizio di tesoreria e gli altri agenti contabili interni:
fy verifiche sugli agenti contabili interni;
g) controllo degli inventari e formazione dello stato patrimoniale:
h) collahorazione con l'organo di revisione economico - finanzian:
i} rapporti con la funzione del controllo di gestione:
i} valutazione e applicazione di disposizioni in materia finanziaria:
k) proposte in matcria tributaria;
1y collaborazione con le strutture direttamentc competenti in materia di monitoraggio ¢ neily
valutazione dei rapporti finanziari con le aziende speciali. Je istituzioni. i consorzi ¢ le societi i
capitale a partecipazione provinciale:
m) altre materie assegnate dalla legge o dal presente regolamento.
1 Ulterlori compiti ¢ responsabilitd possono essere assegnati dalla Glunta al servizio lnansiario

Art, 3 - Responsabile del servizio finanziario
1. 11 Responsabile del servizio finanziario ¢ nominato dal Sindaco con apposita determina.
2. In caso di sua assenza o impedimento, le funzioni di responsabile del servizio finanziario sono
esercitate dal sostitto incaricato con determina sindacale o in mancanza dal segretario comunitle
3. In particolare spetta al Responsabile del servizio [inanziario:
o) esprimere i} parere di regolarila teenica. per le proprie competenze. ¢ di regolaritd contanile a
sensi deli’art. 49, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267:
¢) firmare | mandati di pagamento;



oy firmare gli erdinativi di incasso;
¢) effettuare, per iscritto, segnalazion: al Sindaco. al Segretario comunale ¢ al Revisore dei conn
su fat di gestione, di cui sia venuto a conoscenza nell’esercizio delle sue funzioni s Wi
pregiudicare gli equilibrt di bilancio, tenuto conto anche delle maggion entrate o deile nuner
spese;
) comunicare, per iseritto, al Sindaco, al Segretario comunale ¢ al Revisore dei conu propric
valutazioni ove rilevi che la gestione delle entrate ¢ deile spese evidenzio anche in praspettin,
situazioni di squilibrio finanziario non compensabili con maggiori entrate o minori spese:
) esprimere il parere di regolarita tecnica, per le proprie competenze. attestante [ repotarita o o
correttezza dell’azione amministrativa, di regolarita contabile ¢ appone 11 visto attestanie L
copertura finanziaria, ai sensi dell’art. 147-bis, comma 1, del deereto legistative 18 agosto 200
n. 267.
4. 1l Responsabile del servizio finanziario ¢ altresi preposto alla verifica di veridicua delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa. avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione ed alla verifica periodica dello stato di acceramente delle
ntrate ¢ di impegno delle spese.
. Il Responsabile del servizio finanziario, nell'ambito delle sue competenze. cmana covolan
interpretative e attuative al fine di orientare e favorire un’adeguata gestione dei servizr conunii,
6. Il responsabile del servizio finanziario ai sensi del presente regolamento ¢ delle norme m mnten
di organizzazione procede all'assegnazione di responsabilita ¢ deleghe al personale asseenato i tale
servizio nell'ottica del miglioramento dell'efficicnza ¢ dell'eflicacia o delle sviluppo delle
nrolessionalitd,

¢
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Art. 4 - Servizio di economato

1. Per provvedere a particolari esigenze di funzionamento amministrativo. ¢ stitwito il servizio
economale per la gestione di cassa delle spese d'utficio di non rilevante ammontare. neeessurie per
soddislare 1 correnti fabhisogni e la funzionalita gestionale det servizi dell'ente.

2. L'economato ¢ organizzato come servizie autonomo. nell‘ambito del servizio finanziano o i
ragioneria,

3. La gestione amministrativa del servizio di cconomato ¢ affidata al cipendente dirolo
individuato con deliberazione della Giunta comunale, [’economo nell’esercizio delle Tunzioni di
competenza assume la responsabilita dell'agente contabile di diritto con i conseguenti obblighi <h
resa del conto amministrativo ¢ del conto giudiziale.

3. In caso di assenza o impedimento temporanco del titolare. per assicurare la conmung v
servizio, le funzioni di cconomo peossono esscre svolte in via provvisoria dal responsibie o
servizio finanziario o da altro dipendente comunale, incaricato con "ordine di servizio” Gl
scgretario comunale su proposta del responsabile del servizio Hnanziario. senza che ¢io compertt
alcuna variazione del trattamento economico. In ogni caso il subentrante ¢ soggetto o nu gli
obblighi imposti all'agente titolare.

Art, 5 — Competenze specifiche dell’economo

1. ['economo comunale, oltre alla gestione amministrativa ¢ contabile delle spese economali ¢
anche responsabile dell’inventario e della redazione del Conto del Patrimonio consegnataria di tutli
i beni mobili costituenti 'arredamento degli uffici e delle attrezzature ¢ macchine d'uiticio. per o
conscguenti variazioni inventariall.

Art, 6 - Cauzione

1. L'cconomo comunale & esentato dal prestare cauzione. E' fatta saiva, perd, la tacoltd della Giunta
di assoggettare. con propria deliberazione, a ritenuta il trattamento cconamico fondamentale m
sodimento all'econome, anche prima che sia pronunciata condanna a suo carico. quando il duin
recato all'ente sia stato accertato in via amniinistrativa.



2. L'importo della ritenuta mensile non puo superare il quinto della rewribuzione, 1 risarcimento dol
danno accertato o del valore perduto. comunque. deve avvenire entro il periode massimo i
venliguatire mesi,

Art, 7 - Obblighi, vigilanza e responsabilita

I. L'cconomo comunale esercita le funzioni attribuite sccondo gli obblighi imposti ai “depositars”
dalle lcggi civili ed ¢ posto funzionalmente alle dipendenze del responsabile del servizio
linanziario, cui compete l'obbligo di vigilare sulla regolarita della gestione dei fondi amminisirat
dall'economo.

2. L'economo € soggetlo a verifiche ordinarie di cassa ¢ della sua gestione. Possono essere disposte
agtonome verifiche di cassa, in qualsiasi momento per inizialiva del responsabile del servizio
linanziario, ovvero dall’organo di revisione, per dispesizioni  allo  stesso  impartite
dall'amministrazione dell'ente o dal segretario comunale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatto apposito verbale sottoscritto da tutti ¢li inters cnuti v
lrasmesso, in copia. al Sindaco ed al segretario comunale. Copia di ogni verbale. o cura
dell'economo, ¢ allegata al conto della propria gestione da rendere entro il termine di due muesi dalia
chiusura dell'esercizio finanziario. ai fini della parificazione con le scritture contabili deliente da
parte del responsabile del servizio finanziario.

4. k' fatto obbligo all'economo di tenere costantemente aggiornati i seguenti registri contabili:

a) giomale cronologico di cassa;

b) bollettari dei buoni d'ordine;

c) raccolta dei documenti giustificativi dei pagamenti;

d) registro dei rendicant:.

5. L'economo ¢ personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione. dei valori ¢ dui
beni avuti in consegna, nonché dei pagamenti effettuati. fino a quando non ne abhia ottenute
regolare discarnco. E' altresi responsabile dei danni che possono derivare all'ente per sua colpa o
negligenza ovvero per inosservanza degli obblighi conncssi al rceolare csercizia delle funsiom
attribuitegli.

6. Fatta salva |attivazione di procedimenti disciplinari, in conformiti alle vipenti dispusizion
lepislative e regolamentari, l'ente pud porre a carico dell'economo ritenuto responsabile tutto o parte
del danno accertato o del valore perdute. con apposita e motivata deliberazione della Giunta,
L'istanza per dichiarazione di responsabilitd e promossa dal responsabile del servivzio Snanziario in
hase agli elementt e documenti emergenti dall'esame dei rendicont o dalle veritiche di cuassa
ovvero, in generale, in base a fatti, elementi ¢ atti dei quali venpa a conoscenza nell'eseretsie doth
sua attivita di controllo,

7. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denaro o di valori e beni avvenute por causi di furto,
di forza maggiore o di naturale deperimento, non sono ammesse a discanico nel caso m o
I'cconemo non sia in grado di comprovare che il danno non sia imputabile a sua colpu per ncuria o
neeligenza, Non seno parimenti ammesse a discarico quando il danno sia derivato da irregolaritd o
trascuratezza nella tenuta delle seritture contabili, nelic operazioni di pagamento delle spese ovvero
nella custodia dei valori o dei beni avuti in carico.

8. Qualora venga accordato il discarico, la deliberazione della Giunta dovra motivare fe rawioni
giustificative della decisione e sulla relativa propoesta dovra essere acquisito il parere delt'organo di
revisione.

Art. 8 - Assunzione ¢ cessazione delle funzioni di economo

1. La gestionc amministrativa e di cassa dell'cconomo ha inizio dalla data di assunzione
dell'incarico ¢ termina con il giorno di cessazione dall'incarico siessao.

2. All'inizio della gestione economale devono essere redatti processi verbali ¢ tnventart da quials
risulil Pavvenuta messa in carico.

3. Analoghi processi verbali ¢ inventari devono essere redatti al termine della gestione per aceertare
il credito o 11 debito detl'agente cessante.



4. All'atto della assunzione dell'incarico, per cessazione del tiolare, deve farst luogo il
ricogmzione della cassa, dei valori, dei registri contabili, dei mobili, arredi ¢ di wittn gh oggett o
consegna all'economo cessante e che vengono presi in carico dal subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti. anche nel caso di iniziale assunzione dell'incarive.
devono risultare da appositi processi verbali da redigersi con I'intervento degli agenti interesson, o
responsabili dei servizi di competenza, del responsabile del servizie finanziario. dell'organe
revisione e del segretario comunale e sottoscritti da tuti gli intervenuti.

Art. 9 - Spese cconomali

|. L'economa & autorizzato ad effettuare il pagamento di spese riguardanti 1 seguenty oggenn

a) acquisto, riparazione ¢ manutenzicne di mobili. macchine. attreszzature. Tocalt ¢ mnpiaite WL
pubblici servizi;

b) acquisto di stampati. cancelleria, modulistica, marche segnatasse, valori bollali ¢ materiali s
facile consumo occorrenti per assicurare il regolure funzionamento delic strutture operatne
dell'ente:

¢) riparazione e manutenzione degh automezzi comunali. ivi compreso l'acquisto di mateniah o
ricambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circelazione per gli automezzi e motomezzi comunaliz

¢) canoni di abbenamento audiovisivi;

i imposte e tasse a carico comunale;

@) acquisto ¢ rilegatura di libri, pubblicazioni ufficiali e tecnico-scientifiche:

h} stampa ¢ diffusione di pubblicazioni, circolari, atli e documenti;

i) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettino regionale, a giornali e riviste:

i} quote di partecipazione a congressi, convegni ¢ seminari di studio di amministratori ¢ dipendent
dell'ente;

k) indennita di missione, trasferta ¢ rimborso spese di viaggio a dipendenti ¢ amminisitos
comunali;

I} spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

my spese per noleggio autrezzature per I'organizzazione di spettacoli ¢ manifestaziom pubbliche:

n) Lrogazioni assistenziali con utilizzo di fondi anticipati dall’ Amministrazione:

0} Spese di rappresentanza;

)} Acquisti di beni e servizi per i quali risulta opportuno provvedere con I'economato.

2. L'auterizzazione di cui al comma precedente deve intendersi limitata alle forniture di importo
unitario non superiore a 500.00 euro iva compresa.

Art. 10 - Fondo di anticipazione

I. Per provvedere al pagamento delle spese di cui al precedente articolo, l'cconomo ¢ dutala
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondo di 9.296.00 cure mediante emissione (i appesit
mandati di anticipazione. da rilasciare in base alle esigenze su richiesta dell’cconomo. v da
contabilizzare a carico dell'apposito capitolo di spesa del titola [V/missione 99 "scrvizl per conto
terzi” del bilancio di previsione del'anno finanziario di competenza,

2.1l fondo di anticipazione & reintegrabile durante l'esercizio. fino all'importo massimo stahiiio
previa presentazione periodica del rendiconto documentato delle spese ettetiuate,

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31 dicembre dell'anne cui si riferisce. mantenende
residui attivi l'equivalente importo iscritto nel corrispondente capitolo di entrata del titelo
VI/missione 99 "servizi per conto di terzi" del bilancio di previsione dell'anno di competenza,

4. La partita contabile & regolarizzata contestuaimente all’approvazione del rendiconto relatives
all'ultimo periodo dell'anno di riferimento con I'emissione dell'ordinativo di riscossione da registrare
sull'apposito capitolo di cui al comma precedente, in conto residui.

5. L'econome non pud fare delle somme ricevute in anticipazione un uso diverso da quetlo per cuw
sOno state assegnate,



Art. 11 - Effettuazione delle spese economali

I. L'ordinazione delle spese economali & effettuata a mezzo di "buoni d'ordine”. in relazione alle
specifiche richieste dei responsabili dei servizi. Sono numerati progressivamente con indicaziong
delle qualita ¢ quantita dei beni, servizi e prestazioni. del relativi prezzi ¢ delle modalita Ji
pagamento. Deveno contenere il riferimento al presente regolamento ed all'importo impegnata sul
pertinente intervento e capitolo di spesa del bilancio di competenza.

2. I bueni d'ordine, debitamente sottoseritti dall'economo comunale, sono compilati in triplice copin.
di cui una dovrd essere allegata alla nota di spesa unitamente al buono di conseenu. o cura Jel
fornitore o prestatore d'opera.

4. La liquidazione delle spese ordinate ¢ effettuata dal responsabile di servizio con l'apposizione di
un "visto" sulla nota di spesa. avente valore di attestazione di regolarita delle forniture prostasioni
effetinate e di conformita alle condizioni pattuite. in relazione alla qualitd. quantita. prezyi unitar o
imporlo fatturato o addebitato.

4. Il pagamento delle spese € disposto dall'economo, non oltre ii quindicesimo giornmo suceessive il
ricevimento della nota di spesa, a mezzo di idonee "ricevute o quictanze” .

5. Nessun pagamento puo essere disposto in assenza della regolare documentazione viustificativag
della spesa.

Art. 12 - Rendicontazione delle spese

1. L'cconomo deve rendere il conto della propria gestione al responsabile del servizia fnunviario,
entro vent giorni dalle scadenze trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 setiembre ¢ 31 dicembre s
ogni anno ed, In ogni case, entro dieci giorni dalla data di complela viilizzazione dei fondi aniieipa
o dalla data di cessazione, per gualsiasi causa, dall'incarico,

2. [ rendiconti devonoe dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate, con la distinta evidenviazione del fondo di anticipasione ¢
della esposizione riepilogativa dei pagamenti per singoli infervent del bifancio conumale:

b} del saldo contabile alla data del rendiconto, a credito ovvero a debito dell'ngente,

3. Al rendiconti deve essere allegata copia del buoni dordine ¢ delle quictanse rilasciote Jdi
creditori, nonché la relativa originale documentazione giustificativa delle operazioni cllettuate nel
periodo cui st riferisce ciascun rendiconto.

4. 1 rendicontt riconosciuti regolari sono approvati con lormale provvedimento adottato dal
responsabile del servizio finanziario, avenle valore di formale discarico delle spese in oess
riepilogate e documentate. Contestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a carico degli interventi iscritti nel bilancio Ji previsione cul
le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione de: relativi mandati di pagamento intestati all'economo, a titolo di rimborso delle
somme pagate con 1 fondi di anticipazione, per il reintegro det fondi medesimi.

TITOLO 1
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art, 13 - Gli strumenti della programmazione
Sccondo quanto previsto dal principio applicato della programmazione. gli strumentt delia
programmazione degli enti lecali sono:
- 1l Documento unico di programmazione (IDUPY;
- il hilancio di previsione finanziario;
- il piane esecutivo di gestione;
- il piane degli indicatori di bilancio;
- I"assestamento del bilancio, comprendente lo stato di attuazione dei programmi ¢ il controlhy deita
sabvaguardia degli equilibri di bilancio;
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- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude il sistema di bilancio deflente.

Art. 14 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all’art. 46 comma 3 del D.Lgs. 267/2000 costituiscono il puno
strategico di mandato dell’ente definito sulla base del programma clettorale deb Sinduce ¢
costituisce il primo adempimento programmatorio spettante al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il documento di riferimente per la predisposizions ¢
I"agaiornamento degli altri strumenti di pianificazione e Programmazione.

3. L¢ linee programmatiche sono presentate dal Sindaco al Consiglio entro 1 termini previsti nello
Statuto.

4. Alla discussione consiliare non scgue una votazione. ma vengeno annolate le postzom i
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere conto nella redazione del Documento Unico dl
Programmazione

5. 1] documento ¢ redatto per programmi ¢ progetti nel rispelto del postulato della covrenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Vi

Art. 15 - Documento unice di programmazione

1. 1l Documento unico di programmazione {DUP):

- ha carattere generalc e costituisce fa guida strategica ed operativa dell ente:

- & composto dalla Sezione strategica della durata pari a quella de! mandato amministrauvu. ¢ daiio
Sezione operativa di durata pari a quello del bilancio di previsione finanziario:

- costituisce presupposto indispensabile per I’approvazione del bilancio di previsione.

2. 11 Documento unico di programmazione & predispasto nel rispetto di quanto previsto dal principo
applicato della programmazione di cui all’allegato 4.1 del decreto tegislativo 11820171 ¢ successive
moditicazioni.

3. Annualmente la Giunta presenta al Consiglio, mediante deposito della deliberazione ¢ relativa
comunicazione ai consiglieri comunali, il DUP per la conseguente deliherazione consiiare dJa
adottarsi entro il 31 luglie di ciascun anno.

4. Annualmente e comunque nella siessa seduta con cui si approva la proposta di delibera dul
bilancio di previsione finanziario, la Giunta prescnta al Consiglio, mediante deposio della
deliberazione e relativa comunicazione ai consiglieri comunali eventuale nota di agoiornento il
DUP per la conscguente deliberazione consiliare da adottarsi entro 1l 13 novembre,

3. 1 parere di regolarita tecnica ¢€ rilasciato dal Responsabile dell” Area Amministrativa ¢ 1l parere i
regolarita contabile dal Responsabile del Servizio finanziario,

Art. 16 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consizlio ¢ defla Giunta non
cocrenti con le previsioni del Documento Unico di Programmazionc.
I 1] DUP costituisce, nel rispetto del principio del coordinamento ¢ cocrenza dei Jocumentr (i
bilancio, il presupposto necessario di tutti gli alur documenti di programmazione.
7. Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, gli atti che siano in contrasto con i contenun del
DU o con le previsioni del bilancio di previsione {inanziario.
Y La verifica della coerenza degli atti con il DUP e con il bilancio di previsione hinanziasiv ¢
gseguita:
- dal Segretario Comunale in caso di meri atti di indirizzo. che non necessitano dio parern <y
regolarita tecnica € contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualora la delibera incida sull attivith amministrativa
del medesimo responsabile;
- anche dal Responsabile del Servizio finanziario, qualora Tatto richicda anche il parere
contabile.
4. L’inammissibilita di una proposta di deliberazione si verifica quando il sua contenyto ¢ Jiftorme
o in contrasto con gli indirizzi e le finalita dei programmi approvati: Finammissibilita della deliber
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sottoposta all’esame delb’organo deliberante & dichiarata, su proposta dei Sepretario Comunale,
sulla base dei pareri istruttori, dal Sindaco per le deliberazioni della Giunt Comuonale o sl
Presidente del Consiglio Comunale/ Sindaco per le deliberazioni del Consighe Comunale.

3. L'improcedibilita di una proposta di deliberazione, rilevata mediante i pareri istruttori. si verifica
n caso di insussisicnza della copertura {inanziaria o di incompatibilitd tra le fonti di Ananziimento
¢ le finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponibili (finanziaric. umane. strumentah) ¢ guelle
necessarie per 'attuazione del contenuto della deliberazione.

0. L'improcedibilita non consente che la delibera venga posta in discussione Jda parte dell organo
deliberante, se non dopo una modifica dei programimi, degli obicttivi ¢ detle previsiont di bilancio
che rendano procedibile la proposta dj atto,

SEZIONE I - IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 17 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio Comunale, annualmente e secondo le tempistiche ¢ il percorse delineato nepli
articoli successivi. approva il bilancio di previsione finanziario riterito ad almeno un tricnnio
comprendente le previsioni di competenza e di cassa del primo esercizio del periodo considerao ¢
le previsioni di competenza degli esercizi successivi, osservando 1 principt contabthe generali v
applicati allegati al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificarsiont,

Art. 18 - Procedimente di formazione dei documenti di previsione- Fmendamenti-

1.1l procedimento di formazione del Bilancio avvienc con {a stesura da paric dei Responsabili delle
aree delle proposte, concordate con I’assessore di riferimento. per ciascun servizio di cui hanne la
responsabilita, ipotesi gestionali di utilizzo delle risorse tinanziaric, weniche ed umance. per il
periodo considerato dal Bilancio. contenente la previsione dell’andamento complessivo delle risorse
disponibili de! Comune, con riferimento alle entrate ed alle spese correnti e aglh investiment. al e
di garantire il rispetto delle scadenze aftferenti i termini di programmazione nenché di Tormaviene
dello schema di bilancio.

2.1 Servizio Finanziario, tenendo conto dei documenti di cui al prime comma. predispone il
bilancio di previsione che la Giunta Comunale approva con apposita deliberazione garantenda 1l
rispetto della scadenza fissata dal punto 4.2 principio contabile concernente la programmazione ds
bilancio che prevede la presemtazione dello schema al Consiglio Comunale entro il guimndic
novembre di ogni anno.

3. 1l pracesso di formazione dei documenti programmatici viene annualmente definito datla Giunta,
su proposta dell’ Assessore al Bilancio e sulla base di un piano di lavore contenente le fusi di
allivitd, i soggetti e 1 tempi di effettuazione dei diversi passi operativi,

4. Il piano di lavoro di cui al comma precedente si compone delle scguenti fasi:
a. proposte da parte dei dirigenti e dei responsabily dei servizi
b. predisposizione primo schema da parte del servizio finanziario:
c. esanie da parte della Giunta e predisposizione medifichc:
e. appravazione schema di bilancio di previsione ¢ relativi allegati da parte delia Giunt
Comunale.

3. La proposta definitiva dello schema di bilancio, approvata dalla Giuma . ed 1 documenti allegan.
previsti dall’art. 172 del t.u.e.l. e dall’art, 11, ¢. 3, del d.gs. 118/201 1, sene trasmesst al Revisore
che ha a disposizione sette giorni per esprimere il parcere di cui allart. 239, comma 1. letiera #1 e
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267,

6. Non oltre il decimo giorno antecedente la data fissata per I'approvazionc del bilancio. lo schema
di bilancio annuale, unitamente agli allegati, & messo a disposizione dei consiglicri comunali presso
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i servizi finanziari. 1 Responsabile  dei servizi finanziari comunica ai capigruppo consiliari od al
Presidente del Consiglio 1’avvenuto deposito.
7. [ consigliern comunali, ai sensi dell’art.174. comma 2 del TURL. pessono  presentare
emendamenti allo schema di bilancio di previsione non oltre i cingue  gilorm antecedenti to g
ltssata per |’approvazione del bilancio.
8. Gli cmendamenti proposti sono presentati in forma scrite ¢ devono, singolarmente.
salvaguardare gli equilibri di bilancio e rispettare 1 principi previsti dall’art. 162 del TURL.
9. Gli emendamenti presentati entro i termini di cui al comma 7 dovranno essere trasimessi nelle 48
ore suceessive , a cura del Presidente del Consiglio, ai Capi Gruppo consiliari, nonche all oreano
revisione . al responsabtle del servizio finanziario ed ai responsabill dei servizi interessall. perehi
passano ¢ssere acquisiti 1 pareri di competenza, da esprimere entro le 48 ore precedent:
discussione in Consiglio del Bilancio, in considerazione dell’orario di apertura al pubhlice Lo
protocollo. Tali parert dovranno esprimersi in ordine all’ammissibilita ¢ meno deeli cmendament i
quali saranno definitivamente discussi in Consiglio nella stessa seduta di approvazoenc del Biliuneo
10.50no da considerare inammissibili;

a. gli emendamenti privi di parere di regolarita teenica, contabile ¢ del Revisore dei conti;

b. gli emendamenti che non rispettano gli equitibri di bilancio ed i principi delt are 162 del

TUEL:

c. gli emendamenti presentati successivamente al termine dei cinque grormi antecedenti fa data

fissata per 'approvazione del bilancio preventivo,

Art. 19 - Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegati

b Al fine di assicurare ai cittadini e agli organismi di parlecipazione di cui all’art 8 del TR, la
conoscenza dei contenuti significativi del bilancio annuale e dei suot allegani. I'ente pua disporme
torme di consultazione degh enti, delle istituzioni. delle forme organizzauve ¢ associve delia
societa civile.

2. 11 bilancio annuale ed i suci allegati possono alwrest cssere illustran in apposite formwe i

comunicazione a cura dell'ente e in particolare anche tramite 'utilizzo di strumenti intormaucr por
assicurarne una migliore e pin facile conoscenza da parte del cittadino.

SEZIONE 11 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 20 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione ¢ un documento finanziario, preventivo (hudget) cd autorizzatorio.
redatto in conformita agli indirizzi del Documento unico di programmaziene ¢ del bilancio di
previsione

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta assegna gli obiettivi di gestione o le dotuzioni
linanziarie, umane e strumentali necessarie al lero raggiungimento.

3. I} piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento di amministratori ¢ dirgenti ¢ tra dirigenti W

diversi centri di responsabilita;

b} esplicita gli indirizzi politici e guida la gestione;

¢) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi:

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e sul raggiungimento dei risultati:

¢) tavorisce l'attivitad di controllo di gestione e costituisce un clemento portante dei sistent <l

valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione delle entrate;

) autorizza la spesa;

) articola 1 contenuti del Documento Unico di Programmazione ¢ del bilancio di presisione,
411 Scerctario Comunale, nelle ipotesi di cui all’articolo 108, comma 4 del Testo Unico degli Bl
i.ocali. avvalendosi della cellaborazione dei responsabili dei settori. propone all organo esecutive il
PEG per la sua definizione ed approvazione.
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Art. 21 - Struttura del piano esecutivo di gestione
! I! ptano esecutivo di gestione & costituite per ciascun centro di responsabilitd di:
a) obietlivi gestionali, eventualmente riferiti a progetu:
b} linee guida di attuazione degli obiettivi di gestione ¢ appropriati indicatort:
¢) budget per responsabilita di procedimento e/o risultato:
d} risorse vinane ¢ strumentali.

Art, 22 - Definizione di centro di responsabilita
1. Il centro di responsabilita ¢ un ambito organizzativo ¢ gestionale al cul respansabile sone
assegnati formalmente:
a) obicttivi di gestione;
b) detazioni finanziarie, umane e strumentali, da impiegare per il raggiungimento degli obicttivi:
¢} responsabilita sul raggiungimento degli obiettivi ¢ sull'utilizzo delle dotazion.

Art, 23 - Capitoli e articoli

. Nel PEG le entrate sono articolate in titeli, tipologic, categorie, capitoli ¢d cventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono articolate in missionl. programami. Litali,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli.

2. T capitoli costituiscono 'unita elementare del piano esecutivo di sestione ai {ini della vestione ¢
defla rendicontazione e sono raccordati al quarto livello del piano dei conti finanziario Jdis cui
all"articolo 157 del TUEL.

Art. 24 - Capitoli di entrata
I. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun articolo di entrata ¢ corredato. oltre e Jalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilancio. dall'indicazione di;

a. centro di responsabilitd che propone e accerta U'entrata:

b. eventuali vincoli di destinazione.
2. Il funzionario che propone le previsioni di entrata é responsabile dell'attendibiliia debte somine
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gestione. deve motivarne ¢ documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predisposizione del bilancio o auivarsi per o
realizzazione degl introiti durante il corso della gestione.
3. 1I funzionario che utilizza un'entrata a destinazione vincolata. ne verifica in via prelininare fa
disponibilita ed é responsabile del riscontro/rendicontazione delle spese sostenute.

Art, 25 - Capitoli di spesa
l. Ciascun capitolo ed eventualmente eiascun articole di spesa ¢ corredato, oltre che datle codiniehe
prapedeutiche alla definizione del bilancio, dall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impegna la spesa:

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. viireol di utilizzo e collegamento con entrate vincolate.
2. 11 funzicnario che prepone le previsioni di spesa € responsabile della attendibilind ¢ et
congruitd della richiesta. Qualora il funzienarie proponente ritenga necessario un aumento delic
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di reperire le risorse nell'ambite delle sue assegnazioni,
3. 11 funzionario che impegna la spesa ¢ responsabile della gestione del procedinenio
amministrativo di assunzione dell'atto di impegno. Nel caso Ta spesa sia manziata da specitiche
enirate. il procedimento di spesa dovrd essere coordinato e sincronizzato con il procedimento di
ontrata.
4. I funzionario che emette i buono d'ordine & responsabile dell'ordinazione a teral di beni o serviv
sccondo i critert di applicazione delle procedure di spesa previsti dalla normativa vigente in muleria
¢ delle procedure interne dell'ente e, fatte salve diverse dispostzioni. procede alla verilica ¢ ally
liquidazione delle spese ordinate.
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Art, 26 - Adozione del PEG in esercizio provvisorio

I. Nel caso di proroga, con norme statali, del teemine per la deliberazione del bilancto di provisione m
un periodo successivo all’inizio dell’esercizio finanziario di riferimento, al fine di fegittinure gl et i
ceslione da porre in essere fin dal momento iniziale del nuovo esercizio finanziano, fa Giunta, von
apposita deliberazione da adottarsi entro il 10 gennaio, assegna ai responsabili dei servizi i capiedi Ji
entrata e di spesa previsti sul bilancio per la seconda annualith. da utilizzare nei limiti ¢ sceande e
modalita stabilite dall*articolo 163, comma 3 del decreto legislativo |8 agosto 2000, n. 267,

SEZIONE HI - SALVAGUARDIA PEGLI EQUILIBRI D1 BILANCIO

Art. 27 - Sailvaguardia degli equilibri di bilancio

I. L'ente rispetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il parcggio finanziario ¢ o gh
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spesc correnti ¢ per il finanziamento degs
investimenti, secondo le norme contahili vigenti e il presente regolamento. con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassa nel senso di garantire uo fondo di cassa non
negativo,

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla base della situazione contabile inviala dall'uiticioe
Rugloneriy, provvede alla verifica dei capitoli di PEG asscgnatl. sia entrate sia spese. per guuanto
alliene le gestioni di competenza, dei residui ¢ di cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competenza. il Responsabile di servizio doved tar pervenie o
Responsabile finanziario apposita relazione dalla quale emergane Pandamento delbo pestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capitoli affidatighi con il Piano esccutive di gestione.
con indicazione delle eventuali modifiche da apportare agli stanziamenti dei capitoli di PEG
assegnati con riferimento temporale al 31/12 dell’esercizio in carso.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residui, il Responsabile di servizio deve contrallure
I'andamento della gestione dei residui attivi e passivi con Lt verifica circa la sussistenza del niolo
siuridico del credito/debito e del mantenimento o meno nel Cento di bilancio defl’aceertamento ¢ o
impegno, In particolare la verifica dei residui attivi dovra riguardare I"eflettiva riscuotibihitd del
credite ¢ le ragioni per Ic quali lo stesso non ¢ stato riscosso in precedenza.

3. Per quanto riguarda la gestione di cassa. con particolare rilievo per le entrate di cus al atolo IV 4
destinazione vincolata ¢ per la spesa di cui al titolo I1L il Responsabile di servizio deve prandere i
degli incassi efo pagamentl programmati fine al 31/12 dell’esercizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, il Responsabile dei servizi finanztart entro it 3tluglic
di ciascun escrcizio predispone apposita proposta di deliberazione da sottoporre al Consiglio
comunale in sede di salvaguardia degli equilibri di bilancio. con la quale viene dlostata fu
stluazione complessiva degli equilibri finanziari dell’Ente ¢ delle ripercussioni ai i del rspetio
dei vineoli imposti dal “patto di stabilitd” interno ¢ qualora 1 dati della gestione finanzlaria fiectana
prevedere un disavanzo, di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestone
competenza ovvero della gestione dei residui, propone I'adozione delle misure necessarie a
ripristinare il parcggio.

SEZIONE IV - LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 28 - Utilizzo del Fando di riserva, fondo di riserva di cassa e fondo passiviia potenziali

1. 1 fondo di riserva. il fonde di riserva di cassa ¢ il fondo passivita potenziali sono wtilizzati vor
deliberazione della Giunta con le modalita previste dalla normativa ¢ possono cssere deltherzn smo
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale che utilizza tali fondi ¢ comunicata. a cura del Sindaan,
al Consiglio comunale mediante iscrizionc dell'oggetto all’ordine del giorno della prima seduta
successiva all’adovzione del provvedimento.
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Art. 29 - Variazioni di bilancio: organi competenti

[. 11 bilancio di previsione finanziario puo subire variazioni di competenza ¢ di cassa el corse
dell’esercizio sia in entrata che in spesa, per ciascuno degli esereizi considerati nel doctmients

2. Le variazioni sono di competenza dell’organo consiliare salvo quelle previste:

- dadl’art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenza dell*organo esceutivo

- dall’art. 175 comma 5-quater di competenza del responsabile del servizio finanziario su cventuale
proposta dei Responsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d’urgenza opportunamente motivata, delle variazion Ji
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifica. a pena di decadenza, da parte dellorgane
consiliare entro 1 60 giorni seguenti e comunque entro il 31 dicembre detlanno in corse ac i
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 3} - Variazioni di bilancio di competenza della Giunta
Sono di competenza della giunta;
I le variazioni del piano esecutivo di gestione ad cceezione di quelle di cui all’art. 175 comma -
quater del Tuel;
2. le variazioni del bilancio non aventi natura discrezionale. che si conligurano meranente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciascuno degli esercizi censiderau el bilancio relative
HN
. variazioni riguardanti D'utilizzo della quota vincolata e accantonata del risultato i
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisorio consistenti nella mera reiscrizione o
¢conomie di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedenti corrispondents
entrate vincolate ;
2. variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi riguardanti Futilizzo
di risorsc comunitarie ¢ vincolate, nel rispetto della finalita della spesa definta nel
provvedimento di assegnaziene delle risorse, o qualora le variazioni siano necessuric po
I"attuazione di interventi previsti da intese istituzionali di programma o da aliri strunenti B
programmazione negoziata, gia deliberati dat Consiglio;
3. variazionl compensative tra le dotazioni delle misstoni ¢ dei prograntng lmitatamenie adic
spese per 1l personale, conseguenti a provvediment di trasferimento del personale all inteme
dell’ente;
4. variazioni delle dotazioni di cassa;
S variaziom riguardanti il fondo pluriennale vincolato effettuate entro 1 termini di approvazione
del rendiconto.
3. Le deliberazioni di cui al comma precedente di variazione det bilancio adonate dalia Grunt aon
comunicate al Consiglio nel corso della prima adunanza utile.

Art. 31 - Variazioni di competenza dei responsabili dei servizi

. Il responsabile del servizio finanziario puo effetiuare, su proposta dei Responsabili degli altri

servizi, per eiascuno degli esercizi del bilancio le seguenti variazioni:
@) variazioni compensative del plano eseculivo di gestione. (ra capitoll di entrata della medesima
catcgoria e fra 1 capitoli di spesa del medesimo macroaggregato. imitatamente ai capitoli dotut
dello stesso codice di quarto livello del piano dei conti. escluse le variazioni dei capisoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti. i contributi aghi investienti.
e ai trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza della giunta;
by le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il londo pluriennale vincolato ¢ gl
stanziament! correlati, in termini di competenza ¢ di cassa. Tall variavioni sono comunicale
{rimestralmente alla giunta;
¢} variaziont, effettuate non in esercizio provvisorio. riguardantl 1"utilizzo della quota vineolaw ¢
accantonata del risultato di amministrazione consistenli nella mera reiserivione di cconomic i
spesa derivantl da stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedente corrispondents o entrate
vincolale:
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d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti { versament ai conti di tesoveria statale estall
all'ente ¢ i versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

Art, 32 - Assestamento generale di bilancio

| Mediante la variazione di assestamento generale si attua la verifica oenerale di tutte Te vout s
entrata ¢ di uscita compreso il fondo di riserva c il fondo di cassa. al ne di assicurare 1
mantenimento del parcggio di bilancie ed anche la mighiore allocazione delle risorse finanziare
nella prospettiva della realizzazione dei programmi comunall.

2 J.a variazione di assestamento generale & sottoposta al Consigho non appena ¢ possibile delimeare
con attendibilita il quadro definitivo del bilancio ed ¢ comungue deliberata entro il 31 laglio
ciascun anne da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilancie sono claborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicate dai funzionari prepost: ai centri di responsabilith,
e delle indicazioni della Giunta e del Segretario Comunale.

Art. 33 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche
| le variazioni al bilancio di previsione possono essere deliberate non oltre 1 30 novembre
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioni che possono ¢ssere deliberate sino al 31 dicembre
ciascun anfo:
a) I'istituzione di tipologie di entrata a destinazione vincolata ¢ il correlato programma dispes
b} I'istituzione di tipologie di entrata senza vincolo di destinazione. con stunziamento purl o vero.
a seguito di accertamento e riscossione di entrate non previste in bilancio;
¢) Putilizzo delle quote del risultato di amministrazione vincolaio ¢ accantonato per fo lnalit
per lc quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli esercizi im cui sono esieibilic i obbligision
riguardanti entrate vincolate gia assunte ¢. se necessaria. delle spesc corvetate:
¢) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina fra ghi stanziamenti riguardanti 1l fondo
pluriennale vincolato ¢ glt stanziamenti correlati. in termini di competenza ¢ di cassa;
g) le variazioni degli stanziament riguardanti | versamenti ai conti di tesoreria statule Litestul
all"ente e i versamenti a depositi bancari intestati all’ente.
7. Le variazioni al piano esecutivo di gestionc possono csserc adottate entro il 15 dicembre di
clascun anno, fatte salve le variazioni correlate alle variazioni di bilancio previste dal conung
precedente che possono essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.

Art. 34 - Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Lo variazioni al bilancio di previsione sono trasmessc al tesoriere inviando appusito prospeis
disciplinate dal D.Lgs. 118/2011, allegato al provvedimento di approvazione della varazione

Sono altresi trasmesse al tesoriere;

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riaceertamento:

b} le variazioni del fondo pluriennale vincolato effeltuate nel corso dell escrcizio finanziario.

TITOLO 111
LA GESTIONL
SFZIONE I -LA GESTIONE DELL’ENTRATA

Art. 35 - Fasi procedurali di acquisizione delle entrate
I. La gestione delle entrate deve esscre preordinata secondo le seguenli fasi procedurali:
- [Tuccertamento
- la riscossione
-1l versamento
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Art. 36 - Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. All"accertamento si applicano le disposizioni previste dalla normativa vigenle.

2. A1 fini deli’accertamento il responsabile a cui & stata assegnata entrata con il Piano esecutive s
gestione, trasmette apposita nota, corredata da idonea documentazione comprovante lu ragione el
credite ¢/o costituente il titolo giuridico idonco del diritto al credito. la trasmissione dJells
documentazione avviene entro 3 giorni dal momento in cui si sono perfezionati titti gli clementi
costitutivi dell’accertamento.

3. Le notc di accertamento dovranno contenere tutti i riferimenti contabili necessarl aifinchd s
possa trovare la corrispondenza con la risorsa finanziaria assegnata nel Piano esceutivo di pestione,
4. Le deliberazioni del Consiglioc ¢ della Giunta. avendo [unzioni programumatiche. o
coordinamento e indirizzo, non dispongono accertamenti di entrate. Gl accertamenti di entrle,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sono farmalmente assunti con
successivi provvedimenti attuativi dei funzionari responsabili.

. Qualora taie responsabile ritenga che le risorse non possano essere accertate in tutto o iy parte nel
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivata comunicazione scritta al responsabile del servizio
finanziario e al titolare del competente centro di responsabilita,

6. Ai fini dell'economicita dell'azione amministrativa. in basc a relazione motivata il responsibile
del servizio cui Pentrata si riferisce, pud con apposito provvedimento. da trasmetiere al responsibile
del servizio finangiario, stabilire di non procedere all'acquisizione di entrate di nmparto non
superiore a 30 curo per ciascun credito, comprensivo di eventuali sanzioni ed interessi.

Art. 37 - Riscossione

I. La riscossione consiste nell’introite delle somme dovute all’ente.

2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere mediante ordinativi di incasso emessi dall ente,

3. L.a riscossione pu¢ altresi avvenire a mezzo di incaricati speciali a ¢id autorizzati con espressoe
provvedimento. 1 quali provvedono al versamento delle somme riscosse alla tesorerta comunale
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal servizio {inanziario. Detd incaricati sono
personalmente responsabili delia gestione dei fondi di cui vengono in posscsso ¢ ne rispondono
sccondo le leggi vigenti in materia. Gli stessi esercitano le loro funziont sotto la vigilanza ¢ secondu
gli ordini del responsabile di area a cui ’entrata fa capo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscossione effetiuano il versamento delle somme riscosse alla
tesoreria comunsale ogni mese.

3. Ai lini del riscontro contabile delle modalita di riscossione ¢ successive versamento in fesoreria
Jdelle entrate a mezze incaricatl speciali;

- il responsabile del servizio finanziario periodicamente elTettua un controllo sui versamenti:

- 'organc di revisione ne da atto nelle verifiche di cassa trimestrali,

6. L.¢ entrate dell'ente passono essere riscosse tramite:

a. versamento sul conto bancario o di Tesoreria, anche con domiciliazione bancaria:

b. versamenti su conto corrente postale;

¢ versamenti con moneta elettroniea (bancomat, carta di eredilo, ece.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri agenti di riscossione.

Art. 38 - Acquisizione di somme tramite contoe corrente postale

1. Qualora lc particolari caratieristiche di un servizio lo richicdano c. in contormitd alla normuativu
vigente, pud essere autorizzata I'apertura di conti correnti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti postali sono effettuate a cura del responsahile dol
servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 39 - Acquisizione di somme tramite moneta eletironica

1. I versamenti effettuati da utenti dei servizi comunall tramite moneta clelronicn vonilaa i
presso l'istituto di credito che gestisce la tesoreria comunale. [La giacenva confluisce tra i londl
incassati dal tesoriere in conto sospesi.
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2. 1l responsabile dell'entrata incassata trasmette senza indugio al servizio fnanzario sy appesito
modulo  cartaceo o tramite tecnologie informatiche le  informazioni  necessuaric per
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per 'emissione degli erdinativi di incasso.

Art. 4} - Acquisizione di somme tramite cassa economale o altri agenti di riscossione

1. Tt servizio di cassa interno provvede alla riscossione delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabile dell: procedura di entrata. d'intesa con il servizo
finanziario, ritenga sussistere la necessita di immediato incasso e non sia possibile il diretio
versamento presso la tesoreria comunale, essendo la stessa chiusa al pubblico:

b. relative a importi di modesta entita

2. Le somme di cui al precedente comma devono essere versate al tesoriere comunale. provi
cmissione di apposito ordinativo d'incasso.

Arl. 41 - Ordinativi ¢i incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte da ordinaiivi di Incasso. anche informaticn. enivast o
servizio finanziario in conformita alle disposizioni vigenti e alla documentazione di cul ui
precedent! articoll

2 G ordinativi di incasso sono trasmessi al tesoricre per I'esccuzione a cura del servivio
[inanziario i{ quale provvede alle operazioni di contabilizzazione ¢ di rasmissione al wsoriere della
distinta contenente:

a. l'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b. il totale della distinta stessa e delle precedenti.

J.a distinta & firmata dal responsabile del servizio finanziario. o suo incaricato. ¢ pun cssere
sottoscritta anche in modo digitale. La trasmissione della siessa al tesoriere pud avvenine von
maodalitd telematica.

2. Ogni ordinativo di incasso ¢ sottoseritto dal responsabile del servizio finanziurio come
identificato precedentemente entro 3 giorni dalla sua emissionc.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 dicembre dell esereizio di competenza ¢ giacents prosso
la tesoreria comunale non debbono piu essere riscossi ¢ sono restituiti all’ente con e modikita
indicatce nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Are 42 - Versamento
1. 1 versamento costituisce l'ultima fase dell'entrata e consisie nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro 1 termini previsti dalla convenzione con il tesoriere.

SEZIONE II - LA GESTIONE DELLA SPESA

Art. 43 - Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. l.a gestione delle spese deve essere preerdinata secondo le seguenti Tast procedurili:
- Impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art, +4 - Impegnao di spesa
1. Gli atti ¢he dispongono impegni di spesa individuano:
a4 1l sogpetto creditore;
b. 'ammontare della spesa;
c. la ragione della spesa,;
d. il riferimento al pertinente stanziamento previsto nel piano esecutivo di gestione:
c. la scadenza de!l’obbligazione
I la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotazioni di impegno se riferite a procedure di para i via i
espletamento e propedeutiche alla successiva assunzione dell'atto di impegno.
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2. L'impeeno ¢ assunto mediante determinazioni sottoseritte dai Responsabili dey servizt a cud sono
state asscgnate le risorse finanziarie nel Piano Esecutivo di Gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere futti i riferimenti contabih necessant affinehe si possa
rrovare la corrispondenza con lo stanziameato finanziario assegnato nel Piano Esceutive i
(iestione.

4. Gl ati che prevedono impegno di spesa sono irasmessi non appena sottoserit al servizio
finanziario ¢ diventano esecutivi dope l'apposizione del visto di regolaritd contabile attestante L
copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio tinanziario.

6. Le dcliberazioni del Consiglio e della Giunta. avendo funzioni programmatiche. i
coordinamento ¢ indirizzo, non dispengone impegni. Gl impeent, sulla hase Jele mbiows o
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sono lormalmente assunti con successivg pmuulmmm
attuativi dei funzionari responsabili. E* fatto comunque obbligo di indicare nelic deliberazionn d

cui derivine impegni di spesa. la specifica allocazione contabile delle risorse linanziane a coperture.

Art, 45 - Validita dell’impegno di spesa
|. L'impegno relativo a spese correnti e in conto capitale si considera validamente assumo nel
bilancio di previsione con il perfezionamento. entro il termine dell’escrcizio. dell obhlizazione
giuridica {ra I'ente ¢ 1 terzi.
2. 1.’impegno cosi definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio ¢. s¢ Fobbligusione ¢
esigibile ¢ non pagata entro il termine dell’esercizio, determina la formazione del residuo passive.
3. Te spese di investimento per lavori pubblici la cui gara ¢ stata formalmente indetta entro 11 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondo pluriennale  vincolmo In ussenzn b
aggiudicazione definitiva della gara entro I'anno successivo le economic di bilancio contluiseorn
nell’avanzo di amministrazione vincolato per la riprogrammazione dell’intervento in ceapttale o 5
fondo pluriennale vincolato & ridotto di pari importo;
4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dei rispettivi stanziament di competenza der e
di previsione. con imputazione agli esercizi in cui le obbligazioni passive sono esigibali Non
possono essere assunte obbligazioni che danno luogo ad impegni di spesa corrente:
a. sugli esercizi successivi a quello in corso, a meno che non siano connesse @ contall G
convenzioni pluriennali o siano necessarie per garantire la continuiti del servizi connessi con v
funzioni fondamentali, fatta salva la costantc verifica del mantenimento degh cquilibri e
hilancio, anche con riferimento agli esercizi successivi al primo,
b. sugli esercizi non considerati nel bilancio. a meno delle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaziont periodiche o continuwtive di serviz Ji e
altarticolo 1677 del codice civile, delle spese correnti correlate a finanzianents comuniiin o
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quota capitale.
Le obbligazioni che comportano impegni riguardunti le partite di giro ¢ 1 rimbara delie
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivamente in relazione alle esigenze della gestione,

Art. 46 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante ta gestione i responsabili dei servizi possono prenotare impegni redative a procedire in
via di espletamento,

2. La prenotazione dell’impegno deve essere richiesta dal responsabile del servizio con proprio
provvedimenta. softoscritto, datato, numerato ¢ contenente  individuazione dell utficno
provenienza.

3. 11 provvedimento deve indicare la fase preparatoria del procedimento formativo dell impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministrativo della richicsta di prenotazione. ammontare
delia stessa e gli estremi dell’imputazione che pud avvenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell’impegno, in via presentivae ¢ rilasciato il parere diwe
contabile e I'attestazione di copertura finanziaria ai sensi di legge ¢ sccondo e norme ded presenie

regolamento.
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3. T provvedimenti di prenotazione di spesa corrente per i qualt entro il termine dell’esercizio nen ¢
stata assunta dall’ente ’obbligazione di spesa verso i terzi decadono e costituiscons cecononia dell
previsione di bilancio alla quale erano riteriti, concorrendo alla deternunazione del riswliate
contabile di amministrazione. In questo caso € fatto divieto di ordinare spese ai fornttort qualora
obbligazione giuridica sia perfezionata oltre il termine del 31 dicembre,

6. 1 provvedimenti di prenotazione di spesa relativi a spese di mvesumento per Tavort pubblici i
cui gara & stata formalmente indetta, concorronc alla determinazione del fondo pluricnnale
vincalato. In assenza di aggiudicazione definitiva debla gara entre 'anno successive fo ceonomic Wi
bilancio confluiscono nell’avanzo di  amministrazione  vincolato  per la  riprogranumsaziane
dell"intervento in ¢/capitale ¢ il fondo pluriennale ¢ ridotto di par importo.

7. 11 servizio finanziario effettua periodici controlli sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richicsta dei responsebili dei servizi, sia ai fini della salvaguardia della copertura Timanziarnia
dell'impegno in corso di formazione, sia al f{ini di contrellare il processo formatne
dell’obbligazione di spesa da concludersi entro il termine dell’escrcizio.

Art. 47- Impegni di spese non determinabili

1. 1.2 spese per prestazioni professionali di patrocinio o consulenza legale, o comungue riterite sl
oneri non esattamente determinabili al momento dell’impegno. devono essere impeanate nel Tor
ammontare  presunto con i relativi atti di aflidamento ¢ devono essere precedute il
guantificazione degli oneri o taritfe a carico dell’ente.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle strutture organizzative di acquisire ¢ scgnalare al servizie
finanziario entro il termine di assestamento del bilancio. la nota defle spese ¢ competenye mattrite
o maturabili nell’esercizio al fine di adeguare i relativi impegni di spesa.

Arl. 48 - Ordini di spesa ai fornitori

1. i.e forniture e l¢ prestazioni, salvo i casi individuati dal servizio finanziario. sone disposic
mediante appositi "ordini".

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegno di spesa corredato dal visto di regolarita contihr.c
attestante la copertura finanziaria.

3. 1 responsabile del servizio ¢ tenute a verificare che le spese ordinate non ceceduno e
disponibilith assegnategli e risponde personalmente nci confronti dei creditort dell'ordinazaenc di
magglor spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fomitori munite dei relativi ordini o riportare el estrem
dell'ordine e della determinazione di impegno di spesi. in Case COMEATio NON PoLrdnmn vasere
accetlate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

5. [ fornitori inviano le fatture all’ufficio protocolle dell’ente il quale provvede immediatamente o
rasmetiere una copia al centro di responsabilita che ha impegnato ¢ ordinate la loroiuri ¢ una
copia ab settore finanziario.

6. 1l setlore finanziario, entro 15 giomi dal ricevimento defle futture. provvede a registrarle nol
registro unico delle fatture. In tale registro delle fatture ricevute ¢ annotato:

a) il numero di protocollo in entrata,

b) la data di emissione della fattura o del documento contabile equivalente:

¢) il nome del creditore;

d) 'oggetto della fornitura,

¢} I'importo totale. al lordo di IVA e di cventuali altri oneri ¢ spese indicatic

[ ali estremi dell impegno indicato nella fattura o nel documento contabile ai sensi di gquante
previsto nel comma 1;

¢) se la spesa € rilevante o meno ai fini [VA.

hy e qualsiasi altra informazione che si ritiene necessaria.

5.1l centro di responsabilita che ha emesso J'ordine. trasmette quanto prima Iatto i liquidazione al
servizio finanziario per il pagamento con un anticipo rispetto alla scadenza di almeno 15 aiorm.

ArL. 49 - Ricevimento delle forniture
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{1l dipendente comunale che riceve merce ordinata dall' Amministrazione ¢ wenuto a veribicary il
rispondenza del numero dei colli e delle indicazioni merceolopiche evidensiale sugh imballage:
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagnamento ed a rasmettere immediatamante a
bolla. corredata di eventuali osservazioni. al funzionaric che ha ordinato la spesaal fine e
riscontro e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessa bolla di accompagnamento l'altestazione che la meree
corrisponde, per qualith e quantita, a quella ordinata. ovvero contestare, senza induglo ed in temu
seritta, gl eventuali addebiti al fornitore.

Art. 50 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasc successiva all'impegno ¢ consisie nell
determinazione, sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovanti il diritto acquisito dal creditore,
detla somma certa e liguida da pagarc nei limiti del relativo impegno definitivo regolarmente
assunto ¢ conlahilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguenti dug fasi:

- Liquidazione tecnica: consiste nell’accertamento da parte del responsabile del servizio proponente.
che la fornitura. il lavoro o la prestazione non solo siano siati escguiti. ma che siano state rispetiate
le condizieni contrattuali, i requisiti merceologici e tipologici concordaii. Tale aceertumento puo
risultare da una relazione, da una certificazione o da un visto apposto sulla lattura altestante i
regolarita della fornitura che dovra essere trasmessc al responsabiic del servizia inanziars con en
anticipo rispetto alla scadenza di almeno 1 5giomi;

- [iguidazione conmiabile: consiste nella verifica da parte del responsabile del servizio lnanzirto
che la spesa sia stata preventivamente impegnata. che la somma da biquidare rientri net limit
dell impegno ¢ sia tuttora disponibile. che i canteggi esposti siano esatti. che la Fattura o altro tteio
di spesa sia regelare dal punto di vista contabile ¢ fiscale.

Tale accertamento risulta da un visto apposto sullo stesso documento nel quale appare 1 visio i
liquidazione tecnica.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolaritd dell’ato di liquidazione o ki non contornita
rspetto all"atto di impegno, o I'insufficienza della disponibilita rispetto all impegno assuntu. Iatio
stesso viene restituito al Servizio propenente con I'indicaziene dei provvedimenti da prones o
per la regolarizzazione

4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendi. compensi ¢ indennitd fisse ol porsonaic
dipendente, indennita di carica agli amministratori ¢ consigheri comunali. canoni i locazione ¢
spese previste da contratti regolarmente approvati, premi assicurativi. rate di ammaortamento .
mutui passivi, provvede direttamente il responsabile del servizio finanziario.

Art, 51 - Atti di liquidazione per casi particolari

I. Nei casi di assenza, minore etd, interdizione, inabilitazione. tallimente o morte di un croditere. Ja
liquidazione deve essere intestata al rappresentante, tutore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione givstificativa della liquidazione deve essere unito atlo che provi fa qualita di
rappresentante, tutore. curatore o erede del creditore. L atto deve ¢ssere vichiamato nelle premesse dotlu
tiquidaziong.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuncia di successione o del pagamento della relativa miposta,

gli eredi, per riscuotere i crediti foro spettanti, devono fornire la prova di avere Tatto la denunci v et
I"imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art, 32 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di cui ai precedentt articoli ¢ previa verificu:

- delia completezza e regolarita della documentazione & corredo degli stessi:

- dell'inadempienza, da parte del creditore, all’obbligo del versamento di una o o cartddle
esattoriali nei termini e con le modalitd disposte dall'art. 48 bis del DPR 60271973 ¢ sticeossive
modificazioni ed integrazioni, il servizio finanziario provvede all’ordinazione dei paganient Jand
l'ordine di comispondere al creditore quanto dovuio, mediante emissione del mandato di
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pagamento, anche informatico, numerato in ordine progressivo per clascun escreizio finanziarnoe o
contenente tutti gli elementi previsti dall’ordinamento.

2 1 ordinazione & effettuata osservando la suceessione cronologica degli auli di liguidizimme sinve
casi di particolare urgenza, di limitata disponibilita di cassa o di esceuzione forzati,

3 Nel caso di momentanea carenza di fondi in cassa, la priorita all’cmissione de mandatl, ¢
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessy;

imposte ¢ tasse;

- rate di ammortamento mutui:

obbligazioni pecuniaric il eui mancato pagamento comporti penalitd compresa la forniwra di ben
¢ le prestazioni di servizi secondo U'intensita dell interesse pubblico al mantenimento.

1. In caso di errore. si provvede con annotazione a margine sottoscritta dal responsabile deb servizie
finanziario o si provvede all’annullamento del mandato con remissione ¢satli,

5 1.a sottoscrizione dei mandati avviene a cura del Responsabile dei servizi Mmanziar che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 del Tucl. Lo stesso provvede altresi aiba
contabilizzazione dei mandati, all’inoltro al tesoriere ¢ alla comunicazione al creditore.

6 1 inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elenco in duplice copia. numerato ¢ datato. di cui uno €
restiluito firmato per ricevuta. Sono ammesse equivalent procedure informatiche.

7 Possono cssere emessi mandati di pagamento collettivi imputati sullu stessa mission,
programma. titolo che dispongono pagaments ad una pluralita di soggetti. 1 ordinative deve essre
perd accompagnato da un ruolo indicante i vari creditori, 1 titoli da cui sorge Iobbligo a pagare ¢ i
diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 13 dicembre non possono essere emessi mandati di pagamento ad esclusione dio queh
risuardanti 1! pagamento delle retribuzioni, det contributi previdenziali ed assicurans i delle e &
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibili. il cui ritarda possa cagionare danno all’ente.
avenli scadenza successiva a tale data.

Art.53 - Pagamento delle spese

I. 1l pagemento é il momento conclusivo del procedimento di effettuazione delle spese che s

realizza con |estinzione, da parte del tesoriere dell’obbligazione verso il creditore.

2.1 mandati di pagamento possono esscre estinti:
- con rilascio di quietanza da parte dei creditori o Joro procuratori. rappresentants. (torl. curator]
ed eredi. Tali pagamenti sono disposti sutla scorta di atti comprovanti lo status del quictanzante:
- con compensazione totalc o parziale, da eseguirsi con ordinativi da cmetterst a carico da
heneficiari dei titoli stessi o del Comune medesimo quate movimento interno. per IO
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;
- versamento su conto corrente bancario o postale intestati ai beneficiari, provia richiesta sCritla
degli stessi; in questi casi costituiscono quietanza, rispcttivamente. la ricevaia postile del
versamento & la dichiarazione da apporre sul titolo di spesa. da parte della Tesoreria, dilesianle
Pavvenuta esecuzione della disposizione di pagamento indicata sul titolo medesimo:
- commutazione a richiesta del creditore. in assegno circolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commutazione apposta dal 1esoriere. sostituisee 1a
quictanza liberatoria;
- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbancari, R.LD. (Rapporto Interbancario Direttot.
esclusivamente ove non sia possibile modalita alternativa:
- commutazione, a richiesta del creditore o d’ufficio per i mandati inestinu al 31 dicembre. in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postale localizzato. o altrl mezzi cquipollent altertndad
sistema bancario o postale, con tassa e spese a carico del beneficiario. La dichiaruzione J
commutazione apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cut va allegata la ricevuta del versamento.
sostiluisce la quietanza liberatoria. I mandati commutati “drufficio™. si considerano in ogi case
tituli pagati agli cffetti del rendiconto,
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3. 1l pagamento di qualsiasi spesa deve comunque avvenire esclusivamente tramite 1 wsoitere, 17
ammesso il pagamento diretto attraverso il servizio di cassa eeonemale solo per i cast previsn dal
presente regalamento.

1 11 tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assenza di ordinavione della spesa. pugamont
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritie a ruolo. da delegaziont ¢ dicogni alta sennna.
previa disposizione seritta da parte del responsabile arca finanziaria. 11 servizio finanziarto entro
termine stabilito nella convenzione per il servizio di tesoreria. provvede ad emettere i mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al servizio compelente.

Art, 54 - Utilizzo di carte di credito aziendali

1. 1l Comune consente Vutilizzo di carte di credito aziendali assegnaie ad amnunistranr ¢
dipendenti utilizzabili esclusivamente per il sostenimento di spesc di missione efo di rappresentanza
¢ nel caso dei dipendenti anche per le altre spese di competenza del servizio di cassa interno.

2.1 eriteri di individuazione dei soggetti cui pud essere assepnata la carta di credito aziendule ¢ i
limiti massimi di spesa, sono definiti dalla Giunta, dandonc comunicazione all’ Organe di revisione,
3 Le carte di credito sono nominative ed emesse tramite Istitwto di eredito che gestisee 1l servizie
di tesoreria.

4. Le spese sostenute sono addebitate mensilmente nel conto di tesoreria wra 1 sospest di cassa di e
al precedente articolo.

3. La liguidazione delle spese di cui ai precedenti commi ¢ cftetiuata. almeno mensilmenie. il
Funvionario titolare della carta di credito o nel caso di carte assegnate ad amonnistator Jal
competente funzionario.

6. L'ammontare delle spese. da ciascuno sostenute, cvidenziate negli estratti conto periodwr. o
contabilizzato a cura del servizio finanziario e detratto dalle spese di missione liquidate o tavore o
titolare della carta medesima o addebitato sugli appositi impegni per quanto altiene Lo aftre spese.

7 1e carte di credito sono utilizzabili entro i limiti e le tipologic di spesa autorizzate. [itolur debe
carte di eredito aziendali devono riconoscere con apposita dichiarazione il picno diritto del Comune
di addehitare sulle indennita o gli stipendi le somme da questa non riconosciute. | titolart interessat
devono esserc preventivamente informati degli addebiti e entro [ successivi cingue giormi possono
inoltrare eventuali osservazioni.

8. 1 costi di pestione delie carte di eredito sono a carico del Comune.

9. L organo di revisione effettua controlli periodici sull’utilizzo delic carte di credito.

Art. 35- Pagamenti on line
1. In caso di spesa che preveda il pagamento on line su internet. il centro di responsabilita
interessato dovra assumere, dopo ["atto di impegno. apposito atto di liguidazione con indicaziony

che il pagamento avverra on line e attendere le dovute istruzioni del servizo Bnanzieric o G
servizio di cassa interno.

SEZIONE INT - PARER], VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIONI

Art, 56 - Parcre di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione di competenza ded consigho ¢
della giunta.

1. L attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberasione
di competenza del Consiglio e della Giunta € svolta dal settore economico-lnanziirio,

2. In nessun caso il parere contabile pud riguardare gli aspetti di merito ¢/o di leaitimitd dell ano.
Nel caso di riscontro di palese illegittimitd, il Responsabile Finanziario deve procedere sofamuente al
rilievo del fatto, senza che cid possa condizionare I’espressione del parere di pura natura contibile,
3. 1l parerc ¢ espresso dal responsabile del settore economico finunziario, sulla base dellattivita
istruttoria svolia dal settore stesso, entro tre giomi dal ricevimento della proposta di deliberazione,
4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali. per qualsiasi ragione, non pud usseie
formulata il parere, ovvero lo stesso non sia positivo. o che necessitine di integrazioni ¢ modifiche
sono. el termini di cui al precedente comma, oggetto di approfondimento tra il settore ceonviicn
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finanziario ¢ i seltore proponente ai fini della definizione di idonee soluziom. Nel ciso non visul
possibile conseguire tale esito, le proposte saranno inviate. con adeguata motivazione. od enro 1l
wrmine citato. dal responsabile del seitore economico finanziario al settore di ProsCiCnzi.

3.1 parere & espresso in forma scritta. munito di data e sottoseritto. ed inserito nell atto in corso de
formazione o pud essere vilascialo e sottoscritto anche tramite procedurc Itormatizze con
adoziene della firma digitale.

6. 1l parere contrario alla proposta di atto o che comunque contenga rilievi in merito ol suo
contenuto. deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare Yatto, in presenza di parere negativo. pud ugualmente assuniere i
provvedimento con apposita motivazione circa le ragioni che inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico € che comunquc non hanno conseguenze sul bilancio o sul patrimoenio
non sono soggetti al parere di regolaritd contabile. In tal caso nella proposta di delibernyione ¢ attestata
non necessita di tale parere.

Art, 57 - Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, di norma:

a) la regolarita della documentazione allegata al provvedimento:

I la conformitd alle norme fiscali;

¢) la corretta indicazione dell'entrata ¢/o della spesa;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ordinamento in materia contabile ¢ tinanziana degh
enti locali:

£ il rispetto detle norme di cui al presente regolamento;

) 1l rispetio deile competenze proprie degli organi che adottano | provvedimenti ¢ la veritica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rilasciato dal soggetto competente.

Art. 58 - Il visto di regolariti contabile sulle determinazioni di competenza ei Responsabili dei servizi
I. Lattivita istruttoria per il rilascio del viste di rcgolarita contabile sulle determinavziont &
competenza dei Responsabili dei servizi, & svolta dall’Area cconomico finanziaria ¢ riguarda di
norma i contenuti del parere di regolarita contabile di cui all articolo precedente.

2.1 visto ¢ espresso dal responsabile dall’Area cconomico finanziaria. sulla base dellaib i
istrutioria svolia dal settore stesso, non oltre tre giorni dal ricevimento delli determinasoie.

3. 1l responsabile del servizio finanziario elfettua le attestazioni di copertura Bnanziaria in refazinge
alle disponibilita effettive esistenti negli stanziamenti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevele pravita tali da pregiudicare gli equlibr
del hilancie. il responsabile del servizio finanziario pud sospendere il rilascio delle attestazioni Wi
copertura finanziaria con le modalita di cui al successivo articolo.

Art. 59 - Le segnalazioni obbligatarie

1. Il responsabile del servizio finanziario € obbligato a seanalare | fatti gestdonal dai guali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio ed a presentare Lo proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali ¢ le valutazion! di cui al preccdente comma riguardano anche
la gestione dei residui e Pequilibrio di bilancio per il (nanziamento della spesa diinvestimenno,
(ualora si evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di compeienza o det
conto residui che. se non compensate da variazioni gestionall positive. possono determinane
disavanzi di gestione ¢ di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti. documentate ¢ adeguatamente oL, SOnoEe i
al Sindaco, al Segretario Comunale ed all’organo di revisione in forma scritla ¢ con risconi
dell” avvenuto ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravitd agh cffen doii
copertura finanziaria delle spese, il responsabile del servizio [Tnanziurio contestualinenic vomaa
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al soggetti di cui al comma precedente la sospensione, con effetto immediato. del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il responsabile del scrvizio linanziario. n tals sttuaziont, poon
sospendere l'effetto delie attestazioni gia rilasciate a cui non cornisponde ancora il perfozionanentoe
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura lnanziari deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di latto ¢ delle ragioni giundiche che la hanno
determinata. 11 parere relativo alla copertura finanziaria viene scpre rilasciato per ke spese previste
per legge. il cui mancato intervento arrechi danno patrimoniate allente.

SEZIONE IV LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 60 - Beni

1. T beni si distinguone in immobili ¢ mobili.

71 beni si suddividono anche in beni demaniali ¢ patrimoniabl ¢ questi ultiid i dispasbil «
indisponibili. I beni indisponibili sono destinati a servizi pubblici.

3. 1l passaggio di un bene dal demanio al patrimonio ¢ aceertato ¢ disposto con defiberasione def
Consiglio avente carattere programmatico ¢ successivamente. se neeessario. delinite con
provvedimento della Giunta su relazione del servizio assegnatario del bene.

4. 1! venir meno della destinazione a servizi pubblici dei beni immobili patrimoniali indisponthdi ¢
aeeertuto con linserimento degli immobili nel piano di alienazione ¢ valorizzazione patrimenmiale

Art, 61 - Llinventario

1. 1 beni demaniali ¢ patrimoniali, mobili & immobili, sono iseriti in appositi inventart costiugti aa
schede. suddivise per categorie e sottocategorie di beni e rapporti giuridici. contenenti per opnd
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti necessari alla sua esalta identificazione ¢ descrizione
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsabilita. Riguardo 1 beni mobili regisiratl in pubbici
regisiri si fornisce anche lindicazione del codice o numero di registrazione {ad csempie numera d
largal.

3 Ilinventario offre la dimostrazione della consistenza patrimoniale nell'analise di e e s
componenti ¢ si suddivide in inventari per categoria.

3. Le categaorie, in cui si classificano i beni, e i modelli delle schede inventariall, sono approsatio
conformita alla normativa, con determinazione del responsabile del servizio finanziario.

4 1 difitti ¢ le servith sono annotati negli inventari del relativo cespite. al momento deiia
costituzione ¢ non oltre il 31 dicembre dell’anno di riferimento.

3 Per le attivith ¢ evidenziato i) valore economico iniziale, aumentato degli investimenti effetiuatt ¢
diminuito delle guote di ammortamento; l'insieme di tali valori, riterito Al bem anmaortizeabin
costituisce il registro dei cespiti ammeortizzabili,

6. La valutazione delle componenti del patrimonio avviene sccondo le none contabill vigentt v i
mancanza di specifiche indicazioni, seconde le norme del codice civile ¢ 1 principl contahili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste un distinto mventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse storico, archeologico ed artistico deveno essere desernitt
in un scparato inventario con le informazion atte ad identificarli anche mediante decumentanine
fotografica.

9 Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deposito. uso. comodato. leasing. vle.d presso Tente
sono inserili in apposito elenco evidenziando il soggetio proprietario. il conscpnatario ¢ le previste
modalitd di utilizzo.

10. 1'eventuale consegna di beni comunali a terzi (in deposito. uso. comodato. cle.) donTid s
evidenziata negli inventari sulla base di apposito verbale sottoscritto dal competente funzionario
comunale ¢ dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni esercizio finanziario ¢ sottoseritti dar fora
responsabili.
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12. 1 beni di nuova acquisiziene sono inventariati con tempestivita nel corso detfescrerzio can
riferimento alle fatture pervenute. Le altre variazioni riguardanti inventario intercorse nelltnio
finanziario sono comunicate dai consegnatari. con tempestivitd. al scrvizie incaricato debb tenut
delle pertinenti scritture inventariali.

13, Le schede inventariali, le informazioni di cui ai precedenti commi. le surfaziont i carico ¢
scarico e le eventuali etichette apposte sui beni, possono essere predisposie ¢ movimentale con
strumenti informatict.

Art,62 - Beni mobili non inventariabili

I Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i beni di valore inleriore a € 300,00, Sonu cutingue
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipologie di beni individuate con provvedimento o
responsabile del servizio. insieme alle altre universalita dii bent mobilic per lc quali si redigone
appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile consumo, quali il vestiario per il personale. maierial
di cancelleria, registri, stampati e modulistica, riviste, periodici ¢ guide di aggiornamento periodico.
wsti ¢ manuali professionali, timbri di gomma, toner ¢ folericettori. zerbinn ¢ passatole.
combustibili. carburanti e lubrificanti, attrezzature e mateniali per la pulizia. atrezzi da Tvoro.
somme ¢ pezzi di ricambio per automezzi. acidi e liquidi van per laboratono. componenustva
clettrica. clettronica ¢ varia. materiale edilizio.altre materic prime necessarie per Tatvim e
servizi. piante e composizioni foreaii ornamentali ¢ ogni altro prodotto per i quale 'immissione
uso corrispende al consumo o comunque i beni facilmente deterivrabill o particolarente froegili
quali lampadine. materiali vetrosi, ceramica non artistica, piccole attrezzature druflicie

Art.63 - Carivo ¢ scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati su richiesta del responsabile del servizio che ha provveduto
ulfacquisizione.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso. perdita. cossions od alten netivi v
disposta con provvedimento del servizio competente che. in apposila relazione. indica Tes entile
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danni a carico del responsabile.

3. 1) passaggio di un bene mobile da un affidatario all’aliro & attestato ¢ soltoscritto du entrambi i
soegett ¢ registrato nelle scritture inventariali,

Art.604- Ammortamento
I, In base ai valori economici vengono applicate, annualmente. le quoie di ammoriamente secondo
ia normativa vigente.

Art. 65- Consegnatari e affidatari dei beni

I. 1 heni immobili a disposizione dell'ente sono dati in consegna al respotsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Tale responsabite. nel rispetto del principt oroanizzai
¢ contrattuali ¢ ferma restando la propria responsabilita di vigilanza. puo affidare Ja consersazone
dei beni immobili al personale assegnato alla struttura alle sue dipendenze.

2. 1l responsabile della struttura organizzativa incaricato delle partecipaziont conmnall mosovicli
svolge 1a funzione di consegnatario delle azionl.

3.1 heni mobili. esclusi i materiali e gli oggetti di consumo. sono affidati al responsabile el
servizio teenico.

1. Gli operatori. anche esterni all’amministrazione. che effetuano interventi marutentivi o i
adeguamento sui beni mobili e dispositivi informatici. devene verificare proventivamile
|’avvenuta inventariazione del bene ¢ si assicurano che il soggetto che richiede Pintervento s
anche I'affidatario iscritto nell’inventario. Di tale verifica deve essere dato auo nel verbale
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazioni. enti ¢ soggetti diversi a sepuito di gpecifico
provvedimento, il responsabile ¢ il legale rappresentante o il responsabile det servizi anuninisirat
di tali soggettl.
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6. Gl affidatari dei beni sono responsabili della vigilanza sul corretto uso det benl consegnan
dclle norme previste nella presente sezione del regolamento.

Art, 66 -Automezzi

I. Gli aftidatari degli automezzi ne curano l'uso accertando quanto seguc:

ay che 'atilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del servivio:

b} che il rifornimento dei carburanti e lubrificanti sia effettuato mediante rilascro di apposiu buon
in relazione al movimento risultante dal libretto di marcia o mediante carte magnetiche di prelieyo
carburanti;

¢) la tenuta della scheda intestata all'automezzo sulla quale si rilevano a cadenza mensile o ospose
per il consumo dei carburanti ¢ dei lubrificanti, per la manutenzione ordinaria ¢ per fe pioeole
riparazioni ¢ ogni altra notizia riguardante la gestione dell'automezzo;

41 la presenza del certificato assicurativo ¢ della carta di circolazione defl’automerzo. che dosri
riportare effeltuazione ¢ il superamente delle revision periodiche obbligatoric.

Art, 67 - Materiali di scorta

1. Per la gestionc. la custodia e la conservazione del miateriali costituentt scorta sonu Ut o
piti magazzini con individuazione del relative responsabile. che provvede ulla tenot dinos
contabitita di carico e scarico.

2. Fntro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gli obblight quale agente contubile @ materid, |
responsabili dei magazzini trasmettono al servizio fnanziario il riepilogo aggiernaty delle
censistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

SEZIONE [ - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEI RESPONSABILI
DEI SERVIZI

Art. 68 - Rendiconto contributi straordinari (art, 158 Tucl)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall’art. 158 del Tuel. i responsabili del serviz eosols
che hanno utilizzato contributi straordinari assegnati all'ente da amministrazioni pubbliche. devone
redigere il rendiconto annuale di detto utilizzo deserivendo anche o Hnalith perseginle, s
raggiunte nonché quelle altre in via di perseguimento qualora trattasi di intervento realizzato w pia
esercizi finanziari.

Art. 69- Relazioni inali di gestione dei responsabili dei servizi
1. 1 responsabili dei servizi redigono e presentano all'organo esecutivo entro il 28 febbruio di ogm
anno la relazione finale di gestione riferita al grado di ragpiungimento del risultati dellanno
{finanziario precedente,
2. Larelazione evidenzia:

a. obiettivi programmati;

b. eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi programmati:

¢. motivazioni degli scostamenti;

d. azioni correttive poste in essere per raggiungere i risultati attesi:

¢. innovazioni apportate nei processi di lavoro ¢ dei servizi erogat o realizzati:

[, ogni altro elemento di giudizie in ordine ai comportamenti tenuti per consentine

all'amministrazione il raggiungimento dei risultati programmatl,
La relazione di cui al comma precedente assume il contenuto minimo di seguite ndheate

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesa asscgnati per la gestione:

b) riferimento alle attivita e passivita patrimoniali attribuite:

¢ riferimento ai programmi di spesa in conto capitale o d'imvestimento:
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d) valutazione dei risultati raggiunti in termini finanziari. cconomici v patrimuoniak
4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate dall'organo esecutivo per la predisposizione
della relazione di cui all'art. 151, comma 6 ¢ art. 231 del Tuel ¢ la predisposizione del piano degli
mdicatori
ArL.70 - Riaccertamento dei residui attivi e passivi (art. 228 Tuel)
1. Entro il 3! gennaio, i responsabili dei servizi cffetwano la revisione delic ragiont del
mantenimento in tutto o in parte dei residui attivi e passivi ¢ delfa correlia imputazione in ARHNTE
secondo e modalita definite dal D.Lgs. 118/2011.
Y Tra le cause di eliminazione dei residui attivi. oltre alle normall cause di inesigihiii o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibilitd o insolvenza de! debitore nonchde abhandone
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbe costi di riscossione superiort al credito aceeriato
3.1l servizio finanziario elabora i dati ¢ le informazioni ricevute dai responsabifi dei servizi al fine
del riaccertamento dei residui di cui all’art. 228 comma 3 del Tucl.

SEZIONE I - ADEMPIMENTI RELATIV]I AGLI AGENTI CONTABELI

Art. 71 -Conti degli Agenti Contabili
|. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni altre agente contabile interno o esterne nearicite
del maneggio di pubblico denaro o della gestionc dei beni. devono rendere [ conto della propr
gestione entro il mese di gennaio di claseun anno sui moduli previsti dall'ordinamento.
2. L'clenco degli agenti contabili a denaro e a materiz ¢ allegato al rendiconto dell'ente ¢ indica por
ognuno il provvedimento di legittimazione del conlabile alla gestionc.
3. 11 responsabile de! servizio finanziario o sua incaricato provvede:
a) alla parificazione, da approvarsi con apposito provvedimento a cura dello stosso responsdiioe
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relativi aliegati. con le seritture contabilodel Comene
b) all' inserimenta di tali conti nella documentazione del rendiconto:
¢) al deposito dei conti presso la segreteria deila competente sezione giurisdizionale della Corte
dei Conti ai senst dell'art. 233, comma 1, del TUEL.
4. Qualora i conti degli agenti contabili non siano. anche parzialmente. riscontrali o siane
individuate responsabilita degli amministratori, ne viene duta notizia agli stessi enro 13 ciome con
invilo a prendere cognizione delle motivazioni nel rendiconto ¢ di tutdd 1 documenti alleeati,
Negli otto glormni successivi gl amministratori  possono  presentare per iseritto e lor
controdeduzioni.

Art, 72- Resa del conto del Tesoriere
1.1l tesoriere ha l'obbligo di rendere il conto della propria gestione di cassa. per dare dimostzazone
giustificazione del suo operato.
Tl conto del tesoriere & reso al Comune nei termini ¢ modalitd previst dalla normativa,
_ Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierc., ¢ allegata la scpuente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipologia di entrata ¢ per ogni singolo progranitng di
spesa;
by ordinativi di riscossionc ¢ di pagamento;
¢} quielanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione ¢ di pagamento oo i
sostituzione. i documenti su supporto informatico contenenti gli estremi delle medesime:
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte dei Conti o dall'ente.
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatiche la documentazione polri cssere lrusmuessi i
forma digitale.
5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anche parzialmente. FIsconratn o sine e dusie
responsabilita del tesoriere. ne viene data notizia allo stesso entro 15 plorni. con mvite o rrendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negli atto giorni successivi il wesoriere puo presentire
per iscritto le sue controdeduzioni.

.
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SFZIONE I - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEL RESPONSABILLE
SERVIZIO FINANZIARIO

Art.73 - Atti preliminari al rendiconto di gestione
1.1l servizio finanziario, prima di predisporre il rendiconto della gestione:
a) verifica che il Responsabile abbia provvedute all'aggiornamento deglt fvenner ab o
dicembre dell'anno precedente, inclusa la rilevazione delle rimanenize finali:
b) effettua la parifica del conto del tesoriere, dei conti dell'ceonomo ¢ degli alik agenti contaaili
interni. in denaro o in natura entro i1 31 gennaio.
7 Qulla base delle relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi ¢ delle operaziont di
rinceertamento dei residui attivi e passivi, il servizio finanziario present alla Giunt o schem e
rendiconto della Gestione e gli allegati previsti dalla [egge.

SEZIONE IV - DEFINIZIONE, FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEL
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art, 74 -1 risultati della gestione
b La dimostrazione dei risultati di gestione & effcttuata con il rendiconto. il quale cornprenide 1
conto del bilancio. il conto economico ed il conto del patrimonio.

Art. 75 - Formazione ¢ approvazione del rendicontn

1. La giunta comunale approva lo schema di rendiconto da sotteporre alla successivi upprosasione
consiliare. Gli allegali possono essere approvati separatamentc con successive provvedimente so
soggett a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

1 rendiconto ¢ deliberato dall’ organo consiliare entro il 30 aprile detl anno sUCcUssive

~Almeno 20 giomi prima dell’inizio della sessione consiliarc eyl viene esaminato Horendiconto
sono posti a disposizione dei consiglieri, presso la Segreteria Comunate:

- la proposta di deliberazione;,

- lo schema di rendiconto;

- 1a relazione al rendiconto di cui all’art. 231 del Tuel approvata dalla Giunta:

- la relazione dell organo di revisione.

-
A
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SEZIONE V - 1 RISULTATI DELLA GESTIONE

Art.76 -Avanzo o disavanzo di amministrazione

11l risultate finale della gestione finanziaria, accertato con approvazione del rendiconto. csprine
it saldo contabile di amministrazione ed ¢ pari al fondo di cassa aumentato dei residui oyt @
diminuito dei residui passivi ¢ del valore del fondo pluricnnaie vincolato ISCritie 1 spes,

Y Leventuale disavanzo di amminisirazione deve essere applicato al bilancio di previsiong gl
modi e nej termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L'avanzo di amministrazione € distinto in fondi liberi. fondi vincolatl. fondi Jestimun gl
ivestimenti e fondi accantonati e pud essere applicato al bilancio nelle modalitd prey iste dal Lucl.

Art.77 -Conto cconomico

| Nel conto cconomico sono contenuti i risultati economici, in particolare sono evidensiat
componenti positivi e negativi della gestione di competenza econemica dellesercizio nlevat dulin
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetto dei principi applicati delln contabititg ceonanes
patrimoniale. I conto economico rileva il risultato cconomico dell escreizio.

2. 1! conto economico accoglie costi ¢ proventi rilevati nel corso deilesercizio. nonchd seritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.
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311 conto economico & redatto secondo lo schema di cui all’allegate 1} deb D Lps. TER 2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidenzia. oltre al risultate connomive e, e
risultati cconomici intermedi e parziali derivanti dalla gestione deliente.

4 L °FEnte avvalendosi defla facoltd di cui all’art. 232 comma 2 del TUEL pud appheare 1o

contabilita economico patrimoniale dal 2617,

Ari.78- Conti economici di dettaglio per servizio per centri di costo

| Con riferimento ai capitoli di entrata e di spesa attribuiti. in base alla legge ¢ alle norme Jel
presente regolamento, ai servizi e ai centri di costo per Pesercizio dor reladyi potert di pestiong.
possano essere compilati conti economici di dettaglio per servizi o per centri di costo,

2 Tali conti cconomici devono permettere di valutare. tra gli aliri. 1 seauent eloment rilent
indirizzi ¢ alla gestione:

a) ali eneri impropri sostenuti dal servizio in relazione agl indirizzl degh organi di governo ed alle
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi. i proventi del servizio e i costic

¢ lefficienza e Vefficacia dei processi anche in relazione ai programmi. ai progetti ¢ agh ottt
gestionali:

d) il collegamento tra il risultato economico del servizio o centro di costo, 1o risuliate cuonene
degli altri servizi o centri di costo ¢ i} risultate economico complessivo:

¢y pli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono esscre compilati anche i conti economici di progetio con riferimento alle riseree
impicgate per il perseguimento di specifici obicttivi innovativi e di sviluppe rispetto atlator
consolidata o, in ogni caso, individuati dalla relazione previsionale ¢ programmuatica.

4 1 conli economici di dettaglio sono predisposti dal responsabile deb servizio tinanzsarto on
collaborazione con il servizio controllo di gestione.

Art. 79-Stato patrimoniale

1 Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultati della gestione patrimoniate ¢ L consistenziJe!
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimonio € costituito dal complesso dei beni e del rapporti
giuridici, allivi ¢ passivi, di pertinenza di ciascun ente. Altraverso [ rappresentazione contiitle du
patrimonio ¢ determinata la consistenza netta della dotazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale € predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contabilita cconomico-patrimoniale:

- secondo lo schema di cui all’allegato 4/3 del D.Lgs. 118/2011.

3. fvalorni del patrimonio permanente devono essere riconciliati con it dati risubtanti dal ricpilogo
gencrale degli inventari.

Art.80 -Bilancio consolidato

111 bilancio consolidato rileva i risultati complessivi della gestione deli’ente locale ¢ depli enti ¢
socicta partecipate.

' predisposto secondo le medalita ¢ gli schemi previsti dal D.Lgs. 1182011 ente avvalendos)
della facalta di cui all’art, 233-bis comma 2 del TUEL. pud predisporre il bilancio consolidaio
dall'anno 2017,

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art.81 -Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziaria ¢ affidata. in attnazione detia feppe o ouelle
statuto, al collegio dei revisori o al revisore unico secondo guanto disposto dall ot 233 del b

2 Netlo svolgimento delle proprie funzioni. 1’Organo di revisione:
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- pud avvalersi della collaborazione previste dall’art. 239, comma -+ del 1.1
- pud eseguire ispezioni ¢ controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogabile della indipendenza funzionale.

Art.82 -Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina del revisore dei conti e la cessazione o sospensione dall'incarieo avviene seeonde Ta
normativa vigente anche a livello regionale.

In particotare, cessa dall'incarico il revisore per impossibilita derivante da qualsivoplin cisn o
svolgere le funzioni per un periodo di tempo continuativo non inferiore a e mest I revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente 'impossibilita di svolgere e propric funziont ai
restanti componenti il callegio, al Presidente del Consiglio. al Sindaca ¢ al Segretario Comunale.

Art.83 -Revoca dall’ ufficio ¢ sostituzione

| La revoea dall ufficio di revisione prevista dall’art. 2335 ¢. 2 del Tuel & dispost von deliberions
del consiglio comunale. La stessa procedura sard eseguita per la dichtarazione di deciddensa por
incompatibilitd ed ineleggibilita.

7 In caso di tre assenze in corso d’anno nen ritenute validamente giustificate. 1} sindico puc daie
inizio alla procedura di decadenza di cui al successivo comma 3.

3.1l Sindaco. sentito il responsabile del servizio finanziario, contesterd 1 fatti al revisore interessate
2 mezzo raccomandata con ricevuta di riterno o PEC, assegnando 10 giorni per le controdeduziont.
4. La deliberazione viene notificata all'interessato entro 5 giorni dalla sua adozione

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibilita. di revoca. di dimissioni dall incarice. avvera
sia necessario provvedere alla sostituzione per altre cause. si procede alla surroga enlro i successiv
30 giorni dafl"evento.

Art.84 -Attivitd di collaborazionce con il Consiglio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazione con l'organo consiliare nelle funziont ndiris oy
di controllo, Porgano di revisionc esprime pareri preventivi e tormuln proposte sugeli
fondamentali di competenza consiliare riguardanti le scguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-tinanziaria;

b. preposta di bilancio di previsione verifica degli equilibri e variazioni di hilancio:

¢. modalita di gestione dei servizi ¢ proposte di costituzione o di partecipazione ad organini
Csterms

d. proposte di ricorso all’indebitamento:

¢. proposte di utilizzo di strumenti di finanza innovativa. nel rispetto della discipling statale vigenie
in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, economato-provveditorato. patrimonio o di applicazione
det tributi lecali:

¢. rendiconto della gestione;

Ih. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sono sottoposti all esame preliminare delly Grant seno
di regola gia corredati del parere del revisori dei contl.

3. Su richiesta del Sindace il Revisore dei Conti pud essere chiamato ad esprimere (L proprio paere
¢ a riferire al Consiglio su specifici argomenti.

A Lorgano di revisione:

. Puo intervenire alle sedute del Consiglie in occasione dell’approvazione del bilancro preventive v
del tendiconto e su istanza del Sindaco, relativamente agli altri oggetd sui quaii ¢ richiesto i1 e
parerc:

b. Pud intervenire alle sedute delle commissioni consiliari su richiesta dei rispettivi presidents i
relazione alle materie indicate nel precedente comma uno.

5. 1} parere dei revisori non @& richiesto per i prelicvi dal fondo di riserva né per le variazions dol
piano esecutivo di gestione.
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6. Nel case di variazioni di bilancio in via d’urgenza. il parere del revisori pua precedere
deliberazione detla Giunta.

TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIFA

Art, 85 - Allidamenio del servizio di tesoreria
1l servizio di tesoreria & affidato ad uno dei soggetti indicati nelfart. 208 del Tuel.
2. L'affidamento del servizio di tesoreria & effcttuato. sulla base di une schenue di conversene
deliberato dal competente organo dell'Ente, mediante procedura ad cvidenvza puhblica secondo
legislazione vigente in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni.
3. La convenzione deve stabilire almeno:
a) la durata dellincarico:
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di wesoreria introdotto dalla fegge 201098417 ¢
successive madificazioni e integrazioni;
¢) le anticipazioni di cassa;
dy le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutu:
¢ la tenuta dei registri e delle scritture obbligatoric:
1) i provvedimenti del comune in materia di bilancio da trasmettere al tesortere:
¢} la rendicontazione periodica dei movimenti attivi ¢ passivi da trasmettere agli orgam et
ai sensi di legge:
h) I'indicazione delle sanzioni a carice del tesorivre per Finosservanza delle condinoni sl
i) le modalita di scrvizio, con particolare riguardo agli orari di apertura al pubblico ¢ al nunero
minimo degli addetti:
i) la possibilitd o mene per il tesoriere di accettare. su apposita istanza del ereditore. credit pro
soluto eertificati dall ente ai sensi del comma 3-bis dell"articolo 9 del d.I. 1832008 ¢ s,
4. Qualora ricorrano 1 presupposti di legge, il servizio pud essere affidaio m regime di proroga ul
(esoricre in carica per una sola volta e per un uguale periodo dis tempo rispetto all'originueio
affidamento purché non si superino 1 9 anni.
5. [l tesoriere ¢ agente contabile dell’ente.
6. I rapporti con il tesoricre sono a cura del respensabile del seTvizio lnanziaria o suo mearicuto

Art. 86 -Attivith connesse alla riscossione delle entrate
. Per ogni somma riscossa, anche in difetto di ordinativo di incasso ai sensi del ot TR ed L
267/2000. il tesoricre rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico per eserizio finwizinrio.
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.
2. In caso di riscossione senza la preventiva emissione dell"ordinative di incasso. ] wsoriere ne i
immediata comunicazione all’ente, richiedendo la repolarizzazione.  Llente procede aliv
regolarizzazione dell'incasso entro i successivi 60 giorni e. comunque. entro 1 termini previst por la
resa del conto,
Gli estremi della quietanza sono annotati direttamente sullia reversale o su docimenniziere
meuanograﬁm da consegnare all'ente in allegato al proprio rendiconto.
4. Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico nel giomo stesso della riscassione.
5.1 tesoriere deve trasmettere all'ente, almeno a cadenza mensile. la situazione complessiva delle
riscossioni cosi formulata:
a) totale delle riscossioni effettuate annotate secondo e norme di tegge che disciplinamo s
tesoreria unica;
b) somme riscosse senza ordinative d'incasso indicate singolarmente ¢ annotite come indicate il
punto precedente;
¢) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmente o parziplmente.
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6. Le informazioni di cui ai commi precedenti possone essere tornite dal tesoriere con metadoloyiy
¢ criteri informatici, con collegamento diretto tra il servizio [inanzario del'ente ¢ 1l tesoriere. al fine
di consentire linterscambio dei dati e della documentazione relativacalli gostione deb sovvizio

7. La prova documentale delle riscossioni eseguite ¢ costituita dalla copia delle guictanze nlaserate
¢ dulle rilevazioni cronologiche effettuate sul registro di cassa.

8§ Tutti i registri e supporti contabili relativi al servizio. anche mformatict. Jevono essere
preventivamente approvati per accettazione da parte del responsabile del servizio finansito ¢

non sono sogeetti a vidimazione.

9. [ registri ed i supporti contabili di cui al precedente comma sono [omiti a cura ¢ spese del
tesoriere,

Art. 87 -Attivitd connesse al pagamenio delle spese

1. Per ogni somma pagata il lesoriere rilascia quietanza ai sensi deli’art. 218 del TULL. Gliestrenu
della quictanza sono annotati direttamente sul mandato o riportati su documentazione mlornuica
da consegnare all’ente in allegato al proprio rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassa cronologico. nel giormo stesso del pagamuento.

31 tesoriere trasmette all’ente:

1) eiomalmente. 'clenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di carte contabili. indicute singolinnente:

¢} seltimanaimente, i mandati non ancora eseguiti, totalmente o parzialmente.

3. Le infermazioni di cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con mctodologic
¢ criteri informatici, con collegamento diretto tra i Servizi finanziari ¢ il tesoriere. al fine J
consentire I'interscambio dei dati e della decumentazione relativa alla gestione del servizo.

6. 1 pagamenti possono aver luogo solo se risultano rispettati le condizioni i legiinimiit drew
all’art. 216 del Tuel.

7.1l tesoriere provvede all’estinzione dei mandati di pagamento emessi in conto residul passivi soln
ove gli stessi trovino riscontro nell’apposito elenco dei residui. sottoseritto dal responsabile dud
Servizio finanziario ¢ consegnato al tesorierc.

8. Le richieste di pagamento da parte di terzi, anche a seguito di procedure di spesa on e, passono
cssere aceettate dal Tesoriere solo a seguito del ricevimento del mandato di pagamenta

e

Art.88 -Contahiliti del servizio di Tesoreria

I 1l tesoriere cura la tenuta di una contabilitd atta a rilevare cronologicamente i movimentt A e
passivi di cassa e di tutta la documentazione che si rende necessaria ai find di une el rdev st
contabile delle operaziont di tesoreria.

2. La contabilith di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte i fond
non vineolati ¢ fondi con vincolo di specifica destinazione, evidenziando per questi it i
dinamica delle singole compenenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 89 -Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzione dei depositi elfettuati da terzi a varanyiz degh
impegni assunti, sono disposti dal responsabile del Servizio finanziario con ordinativi di eotrata e 8
uscita sottoscritti, datati ¢ numerati.

> 1] esoriere assumera in custodia ed amministrazione i titoli ¢d i valori di propricta dellente. ove
consentito dalla legge, senza addebito di spesc a carico dell'ente stesso. fatto salvo H rimborsy doel!
eventuzli oneri fiscali dovuti per legge.

3 Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuta diversa dalle guictanze di wesoreri vd 2 e
esercizio presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. 1! tesoriere puo essere incaricato dal servizio finanziario al deposito e al suecessive ntre di e
avionari. sotto la propria responsabilita, per la trasmissione ad assemblee soctetarion mtal caso
fesoriere conserver le necessarie ricevute € consegnerd all’ente il biglietto di ammissione.
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AriY0 -Anticipazioni di cassa
. Su proposta del settore economico finanziario la Giunta delibera L richicsta di anticiparione Ji
tesareria ove sia riscontrata una improrogabile necessita di hquidiia.

Art. 91 -Verifiche straordinaria di cassa

I. A scpuito de] mutamento della persona de! sindaco si provvede alla verifea streordinana di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sindaco uscente ¢ il Sindaco entrante. i Scuretario
Comunale. il responsabile del servizio finanziario e 'organo di revisione.

3 La verifica. da effettuarsi entro un mese dall’elezione del nuove sindaco. deve ture ritorimento
dati di cassa risultanti alla data delle elezioni comunall.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanziario provvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui al comma precedente risultante siadatly contabing
dell"ente che da quella del tesoriere con le opportune riconciliaziont.

Art.92 -Responsabilita del Tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di titoli di spesa che risulting o
conformi alle disposizioni della legge, del presente regolumento ¢ alle norme previste dalia
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabile della riscossione delle entrate ¢ depli alin
adempimenti derivanti dali'assunzione dei servizio.

2 I tesoriere informa Pente di ogni irregolarita o impedimento riscontrati ¢ attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamentol curd in particolare che w
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'emissione dei mandati ¢ Jeeht
ordinativi, siano perfezionate nei termini previsti dall’art. 180 ¢. 4 ¢ 185 comma 4 dJuf Tuel

3. 1l tesoriere. su disposizione del servizio ragioneria. opera i prelicyvi delle somme slacenti sti conli
correnti postali due volte al mese, con cadenza quindicinale sulla base delle reversali diincasso.

Art.93 Notifica delle persone sutorizzate alla firma

1. l.e generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere 1 mandati di pagamenta. el ordinat
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissienc. sono comunicaie al esoricre dal Smdaco ¢ s
segretario comunalc.

2 (Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa firma.

TITOLO VII

INDEBITAMENTO, STRUMENTI FINANZIARI DERIVATI E GESTIONE DELLA
LIQUIDITA’

Art.94- Ricorso all'indebitamento

| 1] ricorso all'indebiramento & ammesso solo per finanziare spese di investimento con e modatin
¢ 1 limiti di legge.

5 D norma il ricorse all'indebitamento avviene quando non sia possibile Futilizzo i entrate
correnti. entrate derivanti da alienazioni di beni patrimoniali ¢ da trasferimentt di capitde o diauote
di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutui ¢ dei prestiti ebhlicazionari non supera Ia
prevedibile vita utile dell'investimento.

4 Nell'ambito delle forme di indebitamento & possibile ricorrere alla soluzione del “Prestio
flessibile™.

S Lo schema finanziario di cui al comma precedente puo essere applicate anche al caso i
cmissioni obbligazionarie.
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TITOLO VIII

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art, 95 - Norme generalii sui provvedimenti

I. I provvedimenti assunti al sensi del presente regolamento dai funzionari comunall <ono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle norme sulla rasparenza ¢ pubblicita. ud cecezlong
degli atti di accertamento, liquidazione ¢ degli ordinativi di incasso ¢ pagamente,

Art, 96 -Rinvio a altre disposizioni

l. Sono fatte salve e si applicano in quanto compatibili lc vigenti dispostziont Tegisiatve
(inparticolare i TUEL nonché del D.Lgs. 118/2011). per le casistiche non contemplate dad presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dal presente regolamento. sono apphcabtli e
disposizioni legislative previste in materia di finanza statale ¢ regionale (vigent per ln Reeione
Sicilia). nonché le disposizioni dello Statuto comunale ¢ di alui regolamenti interni non
incaompatibiti con il presente regolamento,

1 Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatibili con il presente regolamento. anche atte norme
LOllIElblllla contenute nel codice civile, ai principi contabili contenut nel Ddas. TIS2O1
principi contabili stabiliti dagli ordini professionali (dottori commercialisti ¢ ragiomers). Li;lp,li
organismi internazionali (IASB).

Art. 97 - Riferimenti organizzativi

I, Le terminologic utilizzate dal presente regolamente riferite wstruttiure ca l el divesp. :
sono utilizzate con esclusivo riferimente all'ordinamente contabile degli enti Jocali {sk 11\1]1Lu JL
TUEL) e saranno rapportate alla situazione organizzativa di tempo in tempo vigente disciplinats dul
regolamento di organizzazione.

Art. 98 - Fntrata in vigore
I. 1l presente regolamento entra in vigore dalla data di esecutivitd dellu deliberazione <
approvazione.

Art. 99 - Abrogazione di norme

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate le narme previste dad regolaune

di conldblhta approvato dal Consiglio Comunale precedentemente.

2. I} altresi abrogata ogni altra norma regolamentare del Comune incompalibile con i presaiis
regolamento.
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